Programme de cours du Bachelier Assistant de Direction

AGENCEMENT PAR UNITES D’ENSEIGNEMENT (UE) ET PAR ACTIVITES D’APPRENTISSAGE (ACTA)

UE DU BLOC1

COMMUNICATION o
PROFESSIONNELLE EN
FRANCAIS

* Communication écrite
* Communication orale

ANGLAIS
+ Communication écrite
* Cormmunication orale

NEERLANDAIS
» Communication écrite
« Communication orale

ECONOMIE ET
ENTREPRISE |

* Economie générale
* Organisation et gestion de l'entreprise |

CONNAISSANCESDE (@)
GESTION

» Eléments de gestion

» Informatique

BUREAUTIQUE | o

INTRODUCTION A LA
COMPTABILITE

FONDEMENTS DU DROIT
DES OBLIGATIONS ET DES
CONTRATS

BUREAUTIQUE Il &

G'ESTION DE FjROJETS ET
SEMINAIRE RESIDENTIEL
* Gestion de projets

* Séminaire résidentiel

STAGE O

COMMUNICATIONEN @
CHOIX ENTRE

ESPAGNOL

ou ALLEMAND

ou ITALIEN

ou CHINOIS

ECONOMIE ET °
ENTREPRISE II

UE DU BLOC 2

FRANCAIS : o
COMMUNICATION
PROFESSIONNELLE ECRITE

ET ORALE

* Cammunication professionnelle écrite
« Communication professionnelle arale

NEERLANDAIS
ication professionnelle ecrite
tHon professionnelle arale

GESTION & °
ANALYSE DE DONNEES

+ Informatique

* Statistigue appliquée

MARKETING & e
ASPECTS JURIDIQUE

+ Droit de 'entreprise

* Marketing

s Recherche documentaire

* Commun
+ Commun

UNION EUROPEENNE °

ET RELATIONS

INTERNATIONALES :

ASPECTS THEORIQUES

ET PRATIQUES

* Séminaire : Union européenne et
relations internation,

+ Union européenne et relations
internationales

DROIT PUBLIC o
ORGANISATION o
EVENEMENTIELLE

« Gestion de projets multilingues
* Organisation d'événements

| VOYAGE D’ETUDE [ ]

* Voyage d' affaires
« Voyage d'étude

COMMUNICATION EN °
ESPAGNOL

ou ALLEMAND

ou ITALIEN

ou CHINOIS

BUREAUTIQUEET (@)
APPROCHE MULTIMEDIA

BUREAUTIQUE ET e
APPROCHE MULTIMEDIA Il

COMPTABILITE °
GENERALE ET ASPECTS
FISCAUX |

COMPTABILITE o
GENERALE ET ASPECTS
FISCAUX I

I ANGLAIS

UEDU BLOC 3

FRANCAIS :
COMMUNICATION WEB

« Communication professionnelle écrit

et orale

3"

NEERLANDAIS
» Communication professionnelle écrite
et orale

GESTION DE DONNEES

ET ERP

+ Informatique appliguée a la gestion
comptable et commerciale

* Progiciel de gestion integre

SEMINAIRE : DEFIS o
DE LENTREPRISE
D'AUJOURD’HUI

MARKETING °
AND STRATEGIC
COMMUNICATION

SOCIO-ECONOMISCHE °
ACTUALITEIT

N

COMMUNICATION °
MULTIMEDIA

SEMINAIRE RELATIONS °
HUMAINES

DROIT SOCIAL (- ]

SEMINAIRE DE GESTION
DES RESSOURCES
HUMAINES

ANALYSE CRITIQUE DE °
STATISTIQUES

STAGE (15 ]

* Stage
« Bilan des acquis

TRAVAIL DE FIN o
D'ETUDES (TFE)

* Méthodologie de recherche
s Défense orale
« TFE écrit

COMMUNICATION o
ECRITE ET ORALE EN
ESPAGNOL

ou ALLEMAND

ou ITALIEN

ou CHINOIS

FORMATIONS &
ENTREPRISES
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Nbre ECTS




